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= INFORMES
[ ! . . e ‘ \ Los Informes de Asistencia ylo Asesoria Técnica es lal
3340 | 022 02 O 'Informe de Asistencia ylo Asesoria Técnica 2 5 X X isciamsnison & inforracion que histe:aiemnca :1000:10
[ « |Nofificacion ihs:-:ripci()n-a_nle la Red ) | [ ‘ relacionado con la planificacion, realizacion y seguimiento de
, | B 3 las asistencias técnicas que se realizan en el marco de la
- < Comunicaciones T B e
- vigilancia de los eventos de interés en salud publica.
* |Actas de reunion Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se
| | * |Informes conservara en su soporte original, ya que representa el
« Documento anexos testimonio de la gestion del INS en asistencias técnicas e
I I informacion de interes en Salud Publica.
|
' iI f de Exa du ialanciav Los Informes de Examenes de Vigilancia y/o Diagnostico de
3340 022 07 0 oIS 00 EXamctios o Vipsaicia yio 5 10 X X |Eventos Anomalias Congénitas es la realizacion de examenes

iDiagnéstico de Eventos Anomalias Congénitas

'Solicitud

\Formato Condiciones de Llegada de Muestra y
'Observaciones de la Solicitud

Oficio de remision

Historia Clinica (si aplica)

Ficha epidemiolégica (si aplica)

Acta de toma de muestras (si aplica)
Consentimiento informado

Actas de los puntos de recoleccion de la muestra
(si aplica)

|Mapas (si aplica)

Ordenes médicas (si aplica)

|Reportes de resultados previos (si aplica)
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de laboratorio y demas procedimientos diagnosticos y asegurar
las intervenciones individuales y familiares que se realizan en
el grupo del INS. Asi mismo, determinar los errores del
desarrollo en el nacimiento, tamizaje neonatal, informacion de
alteraciones cromosomicas. De acuerdo a la Resolucion 839
del 2017 su tiempo de retencion sera de 15 afios, culminado el
tiempo en el archivo central, la serie se conservara en su
soporte original, al representar el testimonio de la gestion del
INS en la generacion de informacion de interés en Salud
Publica.
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? = |Informe de resultados
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i * |Comunicaciones
{Informe de Examenes de Vigilancia ylo E Los Informes de Examenes de Vigilancia y/o Diagnostico de
3340 022 08 O |Diagnostico de Eventos Enfermedades 5 10 X . X |Eventos Enfermedades Cronicas son aquellos documentos
|Crénicas | que reflejan y generan informacion masiva de una temética de
. |Solicitud I B relevaneia sobre el evento, a partir de la disposicion de
diferentes técnicas y examenes que pueden ayudar a

identificar un defecto congénitos, que sean de contribucion a la
ciencia e investigacion.

De acuerdo a la Resolucion 839 del 2017 su tiempo de
retencion sera de 15 afios, culminado el tiempo en el archivo
central, la serie se conservara en su soporte original, al
representar el testimonio de la gestion del INS en Ila
generacion de informacion de interés en Salud Publica.
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entidades (si aplica) | .
* |Informe de resultados i
* |Informes de avances periddicos |
* |Comunicaciones
‘ Informe de Examenes de Vigilancia ylo i Los Informes de Examenes de Vigilancia y/o Diagnostico de
3340 022 09 (0 |Diagnéstico de Eventos Enfermedades 5 10 X X |Eventos Enfermedades Huérfanas y Raras son documentos
Huérfanas y Raras | que reiinen el estudio técnico y cientifico de las enfermedades
. 580“5'{[;@' o o o relacionadas con las células anormales del tejido que

|Formato condiciones de llegada de muestra y
{observaciones de la solicitud

+  Oficio de remision

= Historia Clinica (si aplica)

= Ficha epidemiologica (si aplica)

 Acta de toma de muestras (si aplica)

C jConsentimiento informado

Actas de los puntos de recoleccion de la muestra
(si aplica)

* Mapas (si aplica)

+  Ordenes médicas (si aplica)

* Reportes de resultados previos (si aplica)

* Registros de cadena de custodia (si aplica)
\Formato de custodia interna en el Instituto
Nacional de Salud
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normalmente es un procedimiento de muy baja prevalencia
menor a uno en 5000 enfermedades como Huntington y
Leucemias

De acuerdo a la Resolucion 839 del 2017 su tiempo de
retencion sera de 15 afios, culminado el tiempo en el archivo
central, la serie se conservara en su soporte original, alf
representar el testimonio de la gestion del INS en la
generacion de informacion de interés en Salud Pablica.
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. |Solicitudes de servicio redireccionadas a otras
entidades (si aplica)
= |Informe de resultados
* Informes de avances periddicos
= Comunicaciones
3340 022 20 O |Informes a Entidades del Estado 2 5 X ‘ Los Informes de Entidades del Estado que tienen como mision
- Informew 7 ' o T ejercer confrol sobre la gestion de las entidad que ejerzan
‘ funciones publicas, por lo tanto no hacen parte del fondo
* Documento anexos documental. Una vez culminado el tiempo en el archivo central]
se realizard una eliminacion ya que carecen de valores
secundarios
2340 | 022 I 21 O In‘fo'rmes", a Organismos de Regulacion, 9 § X Los informes a organismo de regulacmn, Vlg.?lanc.ta y <_:ontm||
) | | Vigilancia y Control - i ) son los documentos que reflejan la gestion financiera y
i y ‘I ; operativa de la direccién, a los entes reguladores. Una vez
} BHOHPE: culminado el tiempo en el archivo central se elimina ya quej
«  Documento anexos carecen de valores secundarios
| |
i Los Informes de Gestion son documentos que evidencian laj
3340 | 022 15 [0 Informes de Gestion 3 5 X actividades realizadas por el grupo durante un determinado
| R - tiempo, el cual es entregado a la Direccion de Investigacion
| «  Informe de gestion para su publicacion en la pagina web. Cumplido el tiempo dej
retencion se elimina la serie.
|
|
3340 | 022 36 | O Informes de Implementacion Normas ISO | 5 1 X En el marco de la implementacion bajo las normas ISO/IEC
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| -k ‘ 17025 e 1SUNEC 1/043 los grupos de la Direccion de Redes
= Comunicaciones en Salud Puablica generan documentos y registros que
i Documentos técnicos (todos los registros técnicos permiten evidenciar la implementacion y ma!'lienimiento del
‘ A asociados a acreditacién de la Direccién de Redes ‘ sistema de acreditacion desde el aspecto de géstion y técnico.
o ) Culminado el tiempo de retencion en el archivo central, la serie
| *  Informes Técnicos de Calidad i se conservara en su soporte original
= Documento anexos
| ®  PROGRAMAS ‘
Programa de Evaluacion Externa del El Programa de Evaluacion Externa del Desempefio son
Sl ' o = - Desempeiio Directa 3 8 2 ‘ ‘ documentos que evidencian el control de la calidad realizado a
| ~ |« Cronograma de actividades - T los laboratorios. Culminado el tiempo en Archivo Central, la
| . serie se conservara en su soporte original, ya que representa
' * Comunicaciones el festimonio de la gestion del INS.
. Inscripciones al Programa de Evaluacion Externa
del Desempefo Directa
= Evaluaciones Externas del Desempefio
= Informes parciales ;
« Informes finales anuales
3340 031 T O Programa de Evaluacion Externa del 5 8 X } El Programa de Evaluacion Externa del Desempeio Indirecta
| i \Desempefio Indirecta - Jk B | | ~ |son los documentos que establece la relacion del
*  Cronograma de actividades procedimiento técnico y cientifico para la evaluacion de los
v |Comuicacionss virus que se investigan en el Laboratorios de Referencia
. . B Nacional del INS. Culminado el tiempo en el archivo central, la
‘ *  Evaluaciones Externas del Desempefio serie se conservara en su soporte original, ya que representa
* |Informes parciales el testimonio de la gestion del INS,
‘ * Informes finales anuales | |
® PROYECTOS
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3340 j 033 o7 Proyectos de Investigacion de Eventos 3 7 X Los Proyectos de Investigacion de Eventos Crénicos No
7 1 Cronicos No Transmisibles h Transmisibles son los documentos que reflejan el plan de
' ] Pre proyecto accion que facilita y apoya a la cienciay tecnologia e
‘ Cofrants Comits t6 Etic Matoacs de investigacién de acuerdo a los paramentos del INS. Culminado
\ | t'p ion (CEMIN) j el tiempo en el archivo central, la serie se conservara en su
1 OvES 1ga<:|0n. Bl soporte original, ya que representa el testimonio de la gestion
Aval del Comité Etico del INS.
Declaracion consentimiento informado i
Instrumento para recoleccion de informacion :
Convenios (Gestion Financiera, Autorizacion de |
pago, Certificado de cumplimiento contractual,
Acta de liquidacion) ‘
Informes técnicos de Avance |
Informes financieros parciales 1
Informes financiero final ‘
3340 033 08 Proyectos de Investigacion de la Genética 3 7 X ‘ Los Proyectos de Investigacion de la Genética Médica son los
Médica - | ) documentos que constituyen todos los estudios que se
Pre proyecto f realizan para la investigacion de enfermedades a partir de
!Concepto Comité Técnico Investigacion-CTIN y/o identificar la secuencia de la genética. Culminado el tiempo en
\ I L £ R el archivo central, la serie se conservara en su soporte original,
1 ‘ il(lonC?ptO gongt:hﬁliftlca Metodos de 1 ya que representa el testimonio de la gestion del INS.
; i Investigacion-CEM |
Aval del Comité Etico ‘
|Declaracion consentimiento informado
{Instrumento para recoleccién de informacion
|Convenios (Gestion Financiera, Autorizacion de
\pago, Certificado de cumplimiento contractual, \ .
\Acta de liquidacion) | .
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